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Betreuung der Bachelorarbeit (BA-Thesis) 

1 Die ersten Schritte 

Ich freue mich, dass Sie sich dazu entschieden haben, Ihre Bachelorarbeit von 

mir betreuen zu lassen! Nun kommt es im nächsten Schritt auf zwei wesentliche 

Aspekte an: das Thema Ihrer Arbeit und der Nachweis von mindestens 45 

ECTS-Punkten aus dem Pflicht- und Wahlpflichtbereich. Den Nachweis erbringen 

Sie, indem Sie mir per Mail Ihr „transcript of records“ zuschicken. Es wäre 

wünschenswert, wenn Sie bereits eine Vorstellung zu Ihrem Thema haben. 

Hierfür können wir gerne ein erstes Beratungsgespräch (über Zoom) 

vereinbaren.  

Sobald das Thema bzw. Ihre Fragestellung steht, füllen Sie den Antrag auf 

Zuteilung einer Bachelor-Arbeit (Thesis) aus und senden mir diesen 

ausgefüllt und unterschrieben bitte per Mail zu, welchen ich ebenfalls 

unterzeichnen werde. Wenn Sie den Antrag von mir unterschrieben zurück 

erhalten haben, müssen Sie diesen beim Prüfungsamt einreichen. Und dann kann 

es eigentlich schon mit dem Recherchieren, Lesen und Schreiben losgehen. Den 

Antrag finden Sie auf der Webseite des Prüfungsamts. 

2 Das Blitz-Exposé 

Folgende Fragen können sowohl Ihnen als auch mir dabei helfen, eine 

Vorstellung zu Ihrem Thema zu bekommen. Nach dem ersten Beratungsgespräch 

und vor allem dann, wenn Sie einen tieferen Einblick in mögliche Literatur und 

Methoden erhalten haben, empfehle ich Ihnen, ein sog. Blitz-Exposé zu den 

nachstehenden Fragen anzufertigen (ca. 1-2 Seiten):  

1. Wie lautet das Thema bzw. die Fragestellung Ihrer Arbeit? 

2. Welches Problem möchten Sie bearbeiten? Welche These möchten Sie 

diskutieren? 

3. Warum oder für wen ist es wichtig/interessant, dieser Fragestellung 

nachzugehen? 

4. Welches Material/welche Quellen bilden die Grundlage Ihrer 

Untersuchung?  

5. Auf welche wissenschaftlichen Publikationen/theoretischen 

Konzepte/Modelle wollen Sie sich beziehen? 

https://www.uni-wuerzburg.de/studium/pruefungsamt/bachelor/studiengaenge-der-fakultaet-fuer-humanwissenschaften/
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6. Mit welcher Methode möchten Sie Ihre Ergebnisse erzielen? Möchten Sie 

eine Literaturarbeit oder eine empirische Arbeit verfassen? 

7. Wie möchten Sie die Ergebnisse in Ihrer Arbeit präsentieren? 

 

Dieses schicken Sie mir ebenfalls per Mail zu. Gerne können wir dazu ein zweites 

Beratungsgespräch vereinbaren. Wenn Sie von der ganz schnellen Sorte sind, 

können Sie das Blitz-Exposé auch direkt zum ersten Gespräch mitbringen bzw. 

mir vorab zuschicken. Das ist jedoch kein Muss! 

3 Weitere Informationen zur Bachelorarbeit 

Eingrenzung des Themas: Es ist wichtig, dass Sie Ihr Thema bzw. Ihre 

Fragestellung so präzise eingrenzen, dass es angemessen zu bearbeiten ist. Es 

sollte daher nicht zu weit, aber auch nicht zu eng gefasst werden. Gerne können 

Sie einen groben Titel mit beschreibendem Untertitel formulieren.  

Tipp: Versuchen Sie sich vom Allgemeinen zum Spezifischen heranzutasten und 

überlegen Sie sich, was an dem Thema interessant zu bearbeiten sein könnte 

(Ziel) und wie Sie das erreichen könnten (Methode). 

 

Bearbeitungszeit: 10 Wochen (ggf. Antrag auf Verlängerung) 

 

Umfang: Vorgegeben sind ca. 50 Seiten. Sollten Sie den Umfang aus 

nachvollziehbaren Gründen, welche aus Ihrer Arbeit hervorgehen, unter- oder 

überschreiten, stellt dies kein Problem dar. Gerne können wir auch während des 

Schreibprozesses ein weiteres Beratungsgespräch vereinbaren, wenn dies für Sie 

hilfreich ist. 

 

Zitieren: Entscheiden Sie sich bitte für einen Zitierstil (z. B. APA), welchen Sie 

konsequent und einheitlich verwenden. Zitieren Sie bitte auch nicht 

abschnittsweise, also eine Quelle pro Absatz, welcher aus mehreren Sätzen 

besteht. Fassen Sie mehrere Sätze/Gedanken zu Ihren eigenen Gedanken 

zusammen. Machen Sie deutlich, dass Sie sich kritisch mit fremden Gedanken 

auseinandergesetzt haben.  
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Hauptbestandteile der Arbeit (Umfang bzw. prozentualer Anteil):  

• Deckblatt (1 Seite) 

• Inhaltsverzeichnis (1-2 Seiten) 

• Einführung (10%) 

• theoretische Hintergründe (30-40%) 

• Methode: Literature Review vs. qualitatives/quantitatives Vorgehen (10%) 

• Ergebnisse (10-20%) 

• Diskussion (5-20%) 

• Fazit/Resümee (5-10%) 

• Literaturverzeichnis (alle Quellen werden hier aufgeführt) 

• Eidesstattliche Erklärung (ausfüllen und unterschreiben) 

 

Mögliche Bestandteile der Arbeit:  

• Abbildungs- und/oder Tabellenverzeichnis 

• Abkürzungsverzeichnis 

• Anhang (z. B. Interview-Leitfaden, Transkripte usw.)  

 

Tipps zum wissenschaftlichen Arbeiten: 

Wenn Sie sich noch nicht richtig sicher fühlen sollten mit dem wissenschaftlichen 

Arbeiten, empfehle ich Ihnen sich an das Schreibzentrum der Universität 

Würzburg zu wenden und/oder entsprechende Literatur heranzuziehen, in der 

Ihnen alles Relevante erklärt wird. Je mehr Routine Sie bekommen, desto 

leichter wird Ihnen das wissenschaftliche Schreiben und Arbeiten fallen ☺ 

 

Literatur-Empfehlungen: 

Esselborn-Krumbiegel, H. (2021). Tipps und Tricks bei Schreibblockaden (2. 

Aufl.). Ferdinand Schöningh. 

Moll, M. & Thielmann, W. (2022). Wissenschaftliches Deutsch. Wie es geht und 

worauf es dabei ankommt (2. Aufl.). UVK Verlag.  

Voss, R. (2020). Wissenschaftliches Arbeiten …leicht verständlich (7. Aufl.). UVK 

Verlag.   

https://www.uni-wuerzburg.de/schreibzentrum/
https://www.uni-wuerzburg.de/schreibzentrum/
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4 Kontaktdaten 

Wenn Sie weitere Fragen haben, können Sie mich entweder telefonisch oder 

auch gerne per Mail erreichen. Jegliche Beratungsgespräche führe ich mit Ihnen 

über Zoom durch. Den Zoom-Link erhalten Sie von mir auf Anfrage per Mail.  

 

Ines Matic 

Wissenschaftliche Mitarbeiterin 

Lehrstuhl für Pädagogik bei Sehbeeinträchtigungen sowie  

Allgemeine Heil-, Sonder- und Inklusionspädagogik 

Julius-Maximilians-Universität Würzburg 

Wittelsbacherplatz 1, 97074 Würzburg, Raum 02.209 

Tel.: (+49) 931 31-84300 

Mail: ines.matic@uni-wuerzburg.de  

mailto:ines.matic@uni-wuerzburg.de
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